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1. Thành phần hồ sơ Mẫu  

* Giấy tờ phải xuất trình: 

Tên giấy tờ Số lượng 

- Hộ chiếu hoặc chứng minh nhân dân hoặc thẻ căn cước công 

dân hoặc các giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin cá nhân do cơ 

quan có thẩm quyền cấp, còn giá trị sử dụng để chứng minh về 

nhân thân của người có yêu cầu đăng ký thay đổi, cải chính, bổ 

sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc. 

Bản 

chính: 1 - 

Bản sao: 

0 

- Giấy tờ chứng minh nơi cư trú để xác định thẩm quyền đăng ký 

trong trường hợp cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định 

lại dân tộc không phải tại Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi đăng 

ký hộ tịch trước đây (trong giai đoạn chuyển tiếp). 

Bản 

chính: 1 - 

Bản sao: 

0 

Trường hợp gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính thì phải gửi kèm 

theo bản sao có chứng thực các giấy tờ phải xuất trình nêu trên. 

Bản 

chính: 0 - 

Bản s 

 

* Giấy tờ phải nộp: 

Tên giấy tờ Số lượng 

- Tờ khai đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ 

tịch, xác định lại dân tộc theo mẫu. 

Bản chính: 1 

- Bản sao: 0 

- Giấy tờ liên quan đến việc thay đổi, cải chính, bổ sung 

thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc. 

Bản chính: 0 

- Bản sao: 1 

- Văn bản ủy quyền (được chứng thực) theo quy định của 

pháp luật trong trường hợp ủy quyền thực hiện việc đăng 

ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định 

lại dân tộc. Trường hợp người được ủy quyền là ông, bà, 

cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ruột của người ủy 

quyền thì văn bản ủy quyền không phải chứng thực. 

Bản chính: 1 

- Bản sao: 0 

 

 



 

MẪU 
 

 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ VIỆC THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH,  

BỔ SUNG HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 

Kính gửi: (1) UBND XÃ QUY KỲ, HUYỆN ĐỊNH HÓA 

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: Nguyễn Văn B 

Nơi cư trú:(2) Xóm xxx, xã Quy Kỳ, huyện Định Hóa, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: (3) CCCD số 0190720xxx2 

Quan hệ với người đề nghị được thay đổi, cải chính, xác định lại dân tộc, bổ sung hộ tịch: 

Bản thân 

Đề nghị cơ quan đăng ký việc:  cho người có tên dưới đây 

Họ, chữ đệm, tên: Nguyễn Văn B     

Ngày, tháng, năm sinh: 01/01/19xx 

Dân tộc: Tày;                                             Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi cư trú: Xóm TT, xã Quy Kỳ, huyện Định Hóa, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: (3) CCCD số 019072002xx5 

Đã đăng ký khai sinh ngày 01 tháng 05năm 197x,  tại số: 17/19xx 

Quyển số: 01, của UBND xã Quy Kỳ 

Nội dung: Thay đổi từ dân tộc San chí thành dân tộc Sán Chỉ 

Lý do: Do sai sót phần khai về dân tộc 

Tôi cam đoan những nội dung khai trên đây là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp 

luật về cam đoan của mình. 

Làm tại: Quy Kỳ, ngày ........  tháng  .....  năm 202x 

                                                                                   Người yêu cầu 

 (Ký, ghi rõ họ, chữ đệm, tên) 

 

 
                                                                                          Nguyễn Văn B 

 

 

 

 

 
 

 

Ý kiến của người được thay đổi họ, tên (nếu 

người đó từ đủ 9 tuổi trở lên); xác định lại dân 

tộc (nếu người đó từ đủ 15 tuổi đến dưới 18 tuổi) 

 .........................................................................................  

 .........................................................................................  

 

.................................................................................... 

.................................................................................... 

Ý kiến của cha và mẹ  (nếu thay đổi họ, chữ 

đệm, tên cho người dưới 18 tuổi) 

 .........................................................................................  

................................................................................... 

 

 

 

 



 

MẪU 

 

 

 

 



MẪU 
 

UBND XÃ KIM PHƯỢNG 

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

 

Số: xxx/BPTNTKQ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Thái Nguyên, Ngày xx tháng xx năm 202x 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: xxx.xx.xx.H55-2xxxx07-0xxx24 

(Liên 2: Giao công dân, tổ chức) 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

Họ và tên công chức nhận hồ sơ:  Mạc Sỹ Hưng         Số điện thoại:  

Tiếp nhận hồ sơ của: NGUYỄN VĂN B      

Địa chỉ: xóm bản lác 

Số điện thoại: 09777xxx55     Email:  

Nội dung yêu cầu giải quyết: Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

TT Danh mục hồ sơ Số lượng 

1 - Giấy tờ làm căn cứ thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch. 1 

2 
- Tờ khai đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại 

dân tộc theo mẫu. 
1 

Nội dung tài liệu khác:  

Số lượng hồ sơ:  (bộ) 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là:  ngày 

Thời gian nhận hồ sơ:            08:xxxx39 07/06/202x 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 08:xxx9 07/06/202x 

Đăng ký nhận kết quả tại: Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

 

Vào sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:                  Số bộ hồ sơ:  

  

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

Mạc Sỹ Hưng 

 

 
000.06.99.Hxx-xxxxxx-xxxx 

  



MẪU 
 

TỈNH THÁI NGUYÊN 

HUYỆN ĐỊNH HÓA 

UBND XÃ QUY KỲ 

 

Số:   xx/TLCCHT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Quy Kỳ, ngày   xx  tháng xx năm 202x 

 

TRÍCH LỤC 

CẢI CHÍNH HỘ TỊCH 

 

Xác nhận:   

Họ, chữ đệm, tên:  NGUYỄN VĂN B 

Ngày, tháng, năm sinh: xx/xx/199X 

Giới tính: Nữ;                     Dân tộc: San Chí;                  Quốc tịch: Việt Nam. 

Giấy tờ tùy thân:  

Nơi cư trú: xã Quy Kỳ huyện Định Hóa, tỉnh Thái Nguyên. 

Được: Cải chính phần khai về dân tộc của bản thân, của cha. 

Trong Sổ đăng ký khai sinh và Giấy khai sinh số 14/20XX ngày 05/3/20XX. 

Nơi đăng ký: UBND xã Quy Kỳ, huyện Định Hóa, tỉnh Thái Nguyên. 

Từ dân tộc San Chí thành dân tộc Sán Chỉ. 

 NGƯỜI KÝ TRÍCH LỤC  

CHỦ TỊCH 

 

 

 

  Phạm Văn C 

 

 

 

 
 


