UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUY KY Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 198/Qb — UBND Quy Ky, ngay 02 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu chirc danh céng chirc Vin phong — Thong ké

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUY KY
Can cir Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ndm 2015;

Can cir Nghi dinh 33/12023/ND-CP, ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh

Vvé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp xa, &
thén, t6 dan phé;

Can cir cong van 6 44 77/UBND — NV ngay 25/8/2023 cua Uy ban nhan
ddan huyén DBinh Hoa vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh so 33/2023/ND-CP cua
Chinh phu,

Theo dé nghi ciia cong chike Vin phong — Thong ké.
QUYET PINH:

7 Piéu 1. Phan cong nhiém vu chitc danh céng chirc Vin phong — Thong ké
cu thé nhu sau:

Cong chirc Luwong Thi Kim Doanh thwe hién cac nhiém vu sau:

1. Tham muu x4y dung va theo doi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuat cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cap xa;

2. Phoi hop vo1 cong chirc khac trong viée chun bi cac diéu kién vat chit, ky
thuét dé t6 chirc cac ky hop cua Hoi ddng nhan dan, phién hop ctia Uy ban nhan dan
va cac hoat dong khac ctia Ho1 déng nhan dan, Thuong truc HO1 d(‘A)ng nhan dan, ij
ban nhéan dan cép x&;

3. Téng hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam vigc cua Uy ban
nhan déan cap xa; gip Chu tich Uy ban nhén dan cap xi to chuc tlep cong dan va
thuc hién quy ché dan chu ¢ co s6 theo quy dinh cua phap luét; tiép nhan cac kién
nghi, don thu khiéu nai, t6 cao chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, giai quyét theo thrflm quyén;
Tham muu thyc hién linh vyc thi dua, khen thuong;

4. Chu tri, phdi hop voi cong chire khac theo déi viéc thue hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi; téng hop, thong ké két qua thyc hién cac chi tiéu phat trién
kinh té - x4 hoi ¢ cap xd theo quy dinh cua phap luat; Giap Uy ban nhén dan cap xa
trong vi¢c 1ap cac bleu mau thong ké, t6 chirc thuc hién diéu tra théng ké theo quy
dinh cua phap luat vé thdng ké; tong hop thdng ké va quan 1y co so dit liéu theo cac
linh vuc trén dia ban.



5. Gitp Uy ban nhan dan cdp xa trong cong tac phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra.

,6. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctua phap luat c6 lién quan.

Cong chirc Phan Thi Linh thwe hién cac nhiém vu sau:

1. Tham muu thyc hi¢n cong tac bau cu dai biéu Qudc hoi, bau cir dai bi€u
Ho1 dong nhan dan cac cap va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan cap xa;

2. Tham muu Uy ban nhan dan cap xa thue hién co ché mot ctra, mot ctra lién
thdng; to chirc b phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap xa; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh;

3. Tham muu thuc hién linh vuc quan 1y co s& dit liéu theo cac linh vuc vé
can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon,
t6 dan pho.

4. Tham muu thuc hién cong tac van thu, luu tri.
5. Tham muu thuc hién cong tac chuyén do6i s6 va cong nghé thong tin

,6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 2. Vin phong - Thong ké xa, Ké toan ngan sach x4, cac nganh cung Ba
Phan Thi Linh, Ba Luong Thi Kim Doanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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