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1. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

   

Thành phần hồ sơ 

Bao gồm 

Tên giấy tờ Số lượng 

1. Bản chính hoặc bản sao có chứng thực Giấy chứng minh 

nhân dân/Căn cước công dân hoặc Hộ chiếu còn giá trị sử 

dụng. 

Bản chính: 1 - Bản sao: 1 

2. Giấy tờ, văn bản mà mình sẽ yêu cầu chứng thực chữ 

ký. Trường hợp chứng thực chữ ký trong giấy tờ, văn bản 

bằng tiếng nước ngoài, nếu người thực hiện chứng thực 

không hiểu rõ nội dung của giấy tờ, văn bản thì có quyền 

yêu cầu người yêu cầu chứng thực nộp kèm theo bản dịch 

ra tiếng Việt nội dung của giấy tờ, văn bản đó (bản dịch 

không cần công chứng hoặc chứng thực chữ ký người 

dịch, người yêu cầu chứng thực phải chịu trách nhiệm về 

nội dung của bản dịch). 

Bản chính: 1 - Bản sao: 0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MẪU 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM              

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
----------------- o0o ----------------- 

 

GIẤY ỦY QUYỀN 

................, ngày ...... tháng ...... năm 20....... ; chúng tôi gồm có: 

I. BÊN ỦY QUYỀN:  

Họ tên: Nguyễn Văn B............................................................................................................ 

Địa chỉ: .........................xóm........................., xã ...................................., huyện Định Hoá.

 

  

Số CMND, CCCD: XXXXXXXXXXXXX cấp ngày: XXXX nơi cấp: Cục cảnh sát quản 

lý hành chính về trật tự xã hội, cấp ngày XX/XX/XX 

Quốc tịch: ............................................................................................................................. 

II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN:  

Họ tên: Nguyễn Văn C........................................................................................................... 

Địa chỉ:  xóm......., xã Quy Kỳ, huyện Định Hoá 

  

Số CMND, CCCD: XXXXXXXXXXXXX cấp ngày: XXXX nơi cấp: Cục cảnh sát quản 

lý hành chính về trật tự xã hội, cấp ngày XX/XX/XX 

Quốc tịch: .............................................................................................................................. 

III. NỘI DUNG ỦY QUYỀN: 

Nộp hồ sơ và nhận kết quả hồ sơ chứng thực chữ ký tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả 

UBND xã Quy Kỳ: ……………………………………………………………………….. 

IV. CAM KẾT 

- Hai bên cam kết sẽ hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp luật về mọi thông tin ủy 

quyền ở trên. 

- Mọi tranh chấp phát sinh giữa bên ủy quyền và bên được ủy quyền sẽ do hai bên tự giải 

quyết. 

 

BÊN ỦY QUYỀN 

(Ký, họ tên) 

 

 

 

Nguyễn Văn B 

BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN 

(Ký, họ tên) 

 

 

Nguyễn Văn C 

 



MẪU 

 

Căn cước Nguyễn Văn B 

 

  

 

 

 

 

 



MẪU 

 

 

Căn cước Nguyễn Văn C 

 

 

 

 

 

 

 



 

MẪU 
 

UBND XÃ QUY KỲ 

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

 

Số: xxx/BPTNTKQ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Thái Nguyên, Ngày xx tháng xx năm 20xx 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: 000.06.99.H55-xxxxxxxxxxxxxxxxx 

(Liên 2: Giao công dân, tổ chức) 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

Họ và tên công chức nhận hồ sơ: Mạc Sỹ Hưng        Số điện thoại: 0364270830 

Tiếp nhận hồ sơ của: Nguyễn Văn A      

Địa chỉ: Xóm Thái Trung, xã Quy Kỳ huyện Định Hó, tỉnh Thái Nguyên 

Số điện thoại:   0966883xxx2   Email:  

Nội dung yêu cầu giải quyết: Thủ tục chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho 

cả trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không thể ký, 

không thể điểm chỉ được) 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

TT Danh mục hồ sơ Số lượng 

1 Giấy tờ, văn bản được chứng thực chữ ký/điểm chỉ 1 

Nội dung tài liệu khác:  

Số lượng hồ sơ:  (bộ) 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 1 ngày 

Thời gian nhận hồ sơ:            09:55:xxxx/11/20xx 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 09:55:xxx/11/20xx 

Đăng ký nhận kết quả tại: Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

 

Vào sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:                  Số bộ hồ sơ:  

  

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn A 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

Mạc Sỹ Hưng 

 

 
000.06.99.Hxx-xxxxxx-xxxx 

  



 

MẪU 
 

 

LỜI CHỨNG CHỨNG THỰC CHỮ KÝ CỦA MỘT NGƯỜI 

TRONG MỘT GIẤY TỜ, VĂN BẢN 

 

Ngày xx/xx/xxxx (Bằng chữ: Ngày xxxxxx, tháng xxxx, năm hai nghìn không 

trăm hai mươi hai ) 

Tại Ủy ban nhân dân xã Quy Kỳ, huyện Định Hóa, tỉnh Thái Nguyên 

Tôi: xxxxxx, là phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Quy Kỳ, huyện Định Hóa, 

tỉnh Thái Nguyên 

CHỨNG THỰC: 

    Bà: Nguyễn Văn A, Giấy tờ tùy thân: Chứng minh nhân dân số: 091958542 

        Cam đoan đã hiểu, tự chịu trách nhiệm về nội dung của giấy tờ, văn bản và đã 

ký vào giấy tờ, văn bản này trước mặt ông  Nguyễn Văn B là người tiếp nhận hồ 

sơ. 

Số chứng thực: xx,  quyển số:  xx - SCT/CK,CĐ 

 

 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

 

 

 

 

 

 Mạc Sỹ Hưng 

 

NGƯỜI THỰC HIỆN CHỨNG THỰC KÝ 

                          CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 
 

 

 


